OGLOSZENIE
Wéjta Gminy Karczmiska
o naborze na wolne stanowisko urzednicze
ds. inwestycji i drogownictwa

Numer ewidencyjny naboru: KKB.2110.2.2022.JB
Data publikacji ogloszenia: 08 lipca 2022 r.
Termin skladania ofert: 18 lipca 2022 r.

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Karczmiska, Karczmiska Pierwsze ul. Centralna 17, 24-310 Karczmiska.
I1. OKkreslenie stanowiska:

Stanowisko urzgdnicze: ds. inwestycji i drogownictwa

I11. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ — brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze,

biegla znajomo$¢ pracy na komputerze z zakresu programdéw biurowych (pakiet
Office),

znajomos¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022
r., poz. 559 z poézn. zm.),

znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z2021r., poz. 735 z p6zn. zm.),

znajomo$¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.),

10) znajomo$¢ ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r.,

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

poz. 1376, z p6zn. zm.).

. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki ogélnobudowlane,

€O najmniej 5-letni staz pracy,

sumiennosc,

komunikatywno$¢ 1 samodzielnos¢,

dyspozycyjnos¢,

odpornos$¢ na stres,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ interpretowania przepisow prawa,

znajomos¢ ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022
r., poz. 180, z pdzn. zm.),



10) znajomos$¢ ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r., poz.
2351, z p6zn. zm.),

11) znajomos¢ ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢
I zbiorowym odprowadzeniu $ciekow (Dz. U. z 2020 r., poz. 2028),

12) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) planowanie, inicjonowanie, wspieranic 1 koordynowanie przedsiewziec
inwestycyjnych  iremontowych prowadzonych przez gming, w  zakresie
organizacyjnym, dokumentacyjnym, wykonawczym oraz prowadzenie
sprawozdawczosci z realizacji inwestycji,

2) przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenic zamédwien publicznych
z zakresu realizowanych zadan, w tym m.in. zapytan ofertowych, projektow
dokumentow, specyfikacji warunkéw zamowienia, ogloszen o przetargach, udzielanie
oferentom wyjasnien dotyczacych procedury przetargowej, sporzadzanie ogloszen
0 wyborze oferty, sporzadzenie umow z zakresu realizowanych zadan,

3) przeprowadzanie przegladow gwarancyjnych i egzekwowanie od wykonawcow
swiadczen okresu gwarancyjnego oraz r¢kojmi za wady,

4) podejmowanie dziatan majacych na celu rozbudowg urzadzen infrastruktury
technicznej zgodnie z zapotrzebowaniem mieszkancow gminy, w tym rdwniez
wodociggowo-kanalizacyjnej,

5) wykonywanie zadan zarzadcy drog gminnych okreslonych w przepisach o drogach
publicznych, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie projektow plandw rozwoju sieci drogowe;j,

b) opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymania
I ochrony drog oraz obiektow mostowych,

C) utrzymanie nawierzchni, chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z drogami, w tym
podejmowanie dzialan zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog i chodnikoéw
oraz nadzor nad ich wykonaniem,

d) realizacja zadan z zakresu inzynierii ruchu,

e) realizacja zadan z zakresu oznakowania drog gminnych,

f) koordynacja robot drogowych,

g) wydawanie zezwolen na zaj¢cie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz
naliczanie optat i kar pieni¢znych,

h) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,

1) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych,

J) wykonywanie robot interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczeniowych,

K) przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

I) prowadzenie spraw zwigzanych z zaliczeniem droég do kategorii drog
gminnych i powiatowych - przygotowanie projektow rozstrzygnig¢, wnioskow
1 stanowisk organéw Gminy, dotyczacych zaliczenia drog 1 ulic do
poszczegolnej kategorii,

6) zarzadzanie drogami ogolnodostgpnymi i dojazdowymi nie zaliczanymi do drog
gminnych, kontrola stanu nawierzchni drég i mostow,



7) opiniowanie budowy ogrodzen od strony drog publicznych i ulic,
8) okreslenie usytuowania oraz budowa i modernizacja przystankow komunikacyjnych,
9) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow w transporcie drogowym,
10) sporzadzenie i udzielanie odpowiedzi na zapytania i wnioski w zakresie realizowanych
zadan,
11) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.
V1. Warunki pracy na stanowisku:
Praca w budynku Urzedu Gminy — Karczmiska Pierwsze, ul. Centralna 17 (budynek nie jest
przystosowany dla osob z dysfunkcjg ruchu):
e praca przy komputerze,
e praca w pozycji siedzacej,
e praca w terenie.
Informacja o wskazZniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: Wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Karczmiska, w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 z p6zn. zm.), w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia o naborze wynosit mniej niz 6 %.
VIl. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz innych dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,
5) kopie $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie
zawodowe,
6) oswiadczenie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na stanowisku urzedniczym
ze wzgledow zdrowotnych,
7) os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,
8) os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
9) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze,
10) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng dla kandydatéw bioracych
udzial w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Karczmiska,
11) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do ztozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
Dokumenty w jezyku obcym nalezy przedlozy¢ wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski,
dokonanym przez ttumacza przysiegltego.



Wszystkie dokumenty wymienione w ogloszenia muszg by¢ wilasnor¢cznie podpisane,
a w przypadku sktadanych kopii, powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
kandydata.

VII1. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres: Urzad
Gminy Karczmiska, Karczmiska Pierwsze ul. Centralna 17, 24-310 Karczmiska
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze - ds. inwestycji
i drogownictwa ” do dnia 18 lipca 2022 r. godz. 13.00 (decyduje data wptywu do Urzedu).
Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Blizszych informacji udziela: Justyna Bochra, pok. Nr 18 I pigtro, tel. (81) 828-70-26
wew. 124,

Dokumenty: zyciorys (CV) i list motywacyjny powinny by¢ opatrzone wlasnorecznym
podpisem oraz klauzula: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji w ramach
naboru na wolne stanowisko urz¢dnicze”.

Kandydaci spelniajacy wymogi okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Z wylonionym w naborze kandydatem zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony.
Pracownik zatrudniony po raz pierwszy w jednostce samorzadowej odbywa w tym czasie
stuzbe przygotowawcza.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Karczmiska oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy Karczmiska.

/-1 Janusz Goliszek

Wojt Gminy Karczmiska



